Zakladni skola a mateiska Skola Viesovice, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSaMSVRE/180/2022

Vypracovala: Mgr. Dagmar Halasov3, reditelka Skoly

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1. zaFi 2022. Skolska rada schvalila dne 31. 8. 2022, na zakladé
ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni. Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni
druziny.



Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovéni mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucdovéani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
U&astnikd, ¢aste¢né také dohledu nad G&astniky. Cinnost druziny je uréena pro déti nultého ro¢niku a
zaky prvniho stupné zdkladni Skoly. Nékterych Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou Ucastnit i
Zaci, ktefi nejsou pfrijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupct ve $kolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ugastnici jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni a zvlastni hygienické predpisy spojené s koronavirovou infekci,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitfnim fadem,

d) neprodlené informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich, drazu
nebo jinych zavaZznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

f) oznamovat Gdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Géastnikd a zmény
v téchto udajich,

g)dodrzovat zakladni i nadstandartni hygienicka pravidla

1.2 Ucastnik se ve $kolni druZiné chova sluiné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyn(i pracovnik
Skoly.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udriuje
prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; 24kam jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

1.5 Zakonny zastupce Ucastnika je povinen doloZit dlvody nepritomnosti Ucastnika nejpozdéji do tii
kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti Ucastnika.

1.6 Pfed ukoncenim pobytu ve skolni druziné, nesmi ucastnik z bezpec¢nostnich dlvodid opoustét skolu
a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD.

1.7 Ucastnik ve kolni druziné nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrévané
osoby.

1.8 Ucastnik nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.9 Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické Utoky Gcastnika vici pracovniklim druZiny se vZdy povazuji
za z4avazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.



1.10 Zakonny zastupce UGlastnika je povinen si U&astnika bezodkladné vyzvednout ze SD na zékladé
upozornéni pracovnika skoly, Ze byly u Uc¢astnika shledany naznaky virového onemocnéni.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny.

Pfihlagovani a odhlasovani Reditelka gkoly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového
vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Géastniky takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena - vychovatelka jednotlivého oddéleni, kterd zajistuje prihlasovani a
odhladovani Géastnikd, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndamétl a stiznosti.

2. 2 O pfijeti zaka do $kolni druziny (dale SD) rozhoduje Feditelka $koly na zakladé pisemné piihlasky,
tzv. Zapisniho listku, ktery zakonni zastupci odevzdaji radné vyplnény vychovatelce do tfi dnli od
zacdtku Skolni roku. Soucasti prihlasky k ¢innosti druziny, tedy k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti, je pisemné sdéleni zdkonnych zastupctl aka o dochazce 7dka do SD. Zaroveri zakonni
zastupci pisemné na Zapisovém listku sdéli rozsah dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.
Zakonni zastupci poskytuji informace o zdravotnim stavu Gcéastnika, telefonické spojeni a dalsi dllezité
udaje. V ptipadé, ze béhem Skolniho roku dojde ke zménam (napf. zména zdravotniho stavu, trvalého
bydlisté aj.), jsou rodice povinni vychovatelku informovat. Ve véci nakladani s osobnimi Gdaji se fidime
zdkonem ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udaju.

2.3 Omluvu nepfitomnosti G¢astnika ve SD, odchylky od dochazky nebo zplsobu odchodu téastnika
sdéli zakonni zastupci vychovatelce pouze PISEMNE a to do deni¢ku, uréeného pouze k téeldm SD.
Pisemnd zadost musi obsahovat Udaj o datu zmény a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat
telefonicky, nebot tento zplsob omluvy je z divodu bezpecnosti déti zcela neprokazatelny, a tudiz na
néj nebude bran zietel. Pro vychovatelku je zdvazny odchod uUcastnika uvedeny v zapisnim listku a
denicku. Zmény je nutné vcas vidy pisemné oznamit. Rodic vyzvedava dité kdykoliv v dobé od ukoncéeni
vyucovani do 13 hodin a potom od 15 hodin do konce provozni doby druziny. Na zakladé zvysenych
preventivnich hygienickych a bezpecnostnich opatfeni ¢eka rodic na dité vidy pred budovou Skoly ve
dvornim traktu. Rodi¢ nevstupuje do Skoly. Po zazvonéni vycka na pfichod ucastnika.

2.4 Do $kolni druziny mohou byt pfijaty i déti a Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni k pravidelné denni dochdazce
do 3D, a to v pfipadé, 7e to umozni mistni podminky, a nebude tim piekro¢ena hranice pro pocet
Ucastnikd umisténych do jednoho oddéleni Skolni druziny.

2.5 Reditelka $koly mGze rozhodnout o vylouceni Géastnika ze $kolni druZiny, pokud G¢astnik soustavné
nebo néjakym zasadnim zplsobem porusil vnitini fad skolni druziny, kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecénost ostatnich nebo z jinych, zvlasté zavainych ddvodd. O téchto skutecnostech jsou
informovani zakonni zastupci Gcastnika a nasledné jsou pisemné vyzvani k navstévé skoly. Na zakladé
jednani za ucasti reditele Skoly, vychovatelky a zdkonného zastupce ucastnika, mlze freditel
rozhodnout o dalSim postupu, popfipadé i o vylouéeni Gcastnika ze Skolni druZiny. O rozhodnuti jsou
rodic¢e informovani pisemné.

2.6 Druzina je rozdélena do dvou smiSenych oddéleni. Kazdé oddéleni je naplnéno nejvyse do poctu 30
Ucastnikd. Do skolni druziny jsou pfijimani déti pripravného ro¢niku a Zaci I. stupné. Prednost maji déti
nultych a Zaci prvnich, druhych a tretich trid.

2.7 Kritéria ptijeti do SD - Pfednostné budou pfijimdni déti pfipravného roéniku a #aci 1. roéniku, 2.
rocniku a 3. roéniku. Dale pak Zaci 4 a 5. ro¢niku, kde maji pfednost dojizdéjici Zaci. V pfipadé, Ze se v



pribéhu $kolniho roku bude do SD hlésit novy 74k, mGze dojit k vyFazeni jiného G&astnika ze SD, a to
podle shora uvedenych kritérii.

2.8 Vychovatelka eviduje dochazku jednotlivych ucastnik(. Za ucastnika, ktery sice byl ve skole, ale do
SD se nedostavil, $kolni druzina nezodpovida.

2.9 Dochazka do Skolni druziny je po pfihlaseni a pfijeti u¢astnikem povinna.

2.10 Vyse uplaty do skolni druZiny je stanovena na 700 K¢ na skolni rok (70 K¢ na mésic), je splatna ve
dvou ¢astkach, vidy na zacatku pololeti Skolniho roku tedy v zati a v Unoru.

2. 11 Vysi uplaty mizZe feditel skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize a) uéastnik nebo jeho
zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v
hmotné nouzi, b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo c) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na
Uhradu potreb ditéte podle zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly.

2.12 Pokud za ucastnika neni uhrazena Uplata, reditelka skoly mlZe rozhodnout o vylouceni Gcastnika
ze Skolni druziny.

3. Organizace Cinnosti

3. 1 Provoz skolni druziny je od 7:00 do 7:45 a od 11:40 do 16.00 hodin.
3.2 Ucastnici ptichazeji do $kolni druziny dle platného rozvrhu vyucovani.

3.3 Prechod ucastnikd ze skoly po ¢tvrté vyucovaci hodiné v (11.40) do skolni druziny zajistuje
vychovatelka, ktera prebira Uéastniky od vyuéujiciho. U&astnici, ktefi konéi vyucovani ve 12.35, do SD

Py

3.4 Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Ucastnika ve skolni druziné.

3.5 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Gcastnika a osoby uvedené na prihlaéce ucastnika do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditée,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.7. Cinnost Gcastnikd ve $kolni druziné organizuje vychovatelka dle mési¢niho planu. Tento plan zcela
respektuje individudlni schopnosti a dovednosti jednotlivych Ucastnikl. Pfi pldnovani Cinnosti bere
vychovatelka zfetel na aktudlni situaci ve $kolni druZiné. Ucastnik je povinen fidit se pokyny
vychovatelky.

3. 8 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 9 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky $kolni
druziny.

3.10 DruZina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

3.11 Cinnosti druziny se mohou zU&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet Ucastnikl zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.



4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob. Zakdm neni v dobé& mimo vyuéovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde béhem pobytu
zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé
Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Ucastnikll v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné
pouceni Uéastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za
ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi pobytu ucastniki ve Skolni druziné a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav ucastnik(l a v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte informuji bez zbytecnych pratah(
vedeni Skoly a rodi¢e postiZeného ucastnika. Nemocny Ucastnik muazZe byt odeslan k lékarskému
vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu poskytnou Ucastnikovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti odetfeni Ucastnika Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zdznam do knihy
Urazl, pripadné vyplni pfedepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4 Uc&astnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromaZdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodriovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbytecného odkladu.

o

5. Podminky zachazeni s majetkem $Skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, Zaku a studenta.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od
rodicli Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s
rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné orgdndim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -

uzamykani Saten, tfid.

5.3 Zaci jsou povinni zachdzet s vybavenim $kolni druZiny $etrn&, mistnost $kolni druZiny i své misto
udrZovat v Cistoté a poradku, majetek skolni druziny chrani pred poskozenim, rovnéz majetek skolni
druZiny nesméji Zzaci odnaset doma.

5.4 Do $koly 7aci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Skola za ztratu a
poskozeni takovych véci nenese zddnou odpovédnost.



6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani ucastnikd

6.1 Pokud ucastnik narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mliZe byt rozhodnutim
Feditelky $koly z druZiny vyloucen. Reditelka $koly mize rozhodnout o vylouéeni Uéastnika ze SD, pokud
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaété zavaznych davodd.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky ucastnikl (zapisové listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
Ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druZiny, b)prehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné dochazky ucastnika,

b) mésicni plan cinnosti,

c) vnitini rad skolni druziny.

8. Zavérecna ustanoveni

8.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

8.2 Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem
Skoly.

8. 3 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zverejnénim.

v

8. 4 Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 1. 9. 2022 Mgr. Dagmar Halasova v. r. feditelka Skoly



